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LSTELLENAUSSCHREIBUNG J

Die Marktgemeinde St. Georgen i.A. mit ihren rund 4.800 Einwohnern/-innen liegt im Zentrum
des Attergaus und zeichnet sich durch hohe Lebensqualitét, eine gute Infrastruktur sowie ein
ausgepragtes soziales und kulturelles Leben aus.

Sie sind dynamisch, motiviert und wollen aktiv an der Weiterentwicklung unserer Gemeinde
mitarbeiten? Dann bewerben Sie sich als

Sachbearbeiter/-in fiir die Bauabteilung (m/wid)

BeschéftigungsausmaR: 35 - 40 Wochenstunden (87,5 - 100 %)

Dienstbeginn: 1. September 2024
Funktionslaufbahn: GD 18.5 - Mindestgehalt mtl./btto.: € 2.710,00 (100%)

Je nach Vordienstzeitenanrechnung ist ein héherer Gehalt méglich.

Aufgabenbeschreibung:

e Arbeiten mit div. EDV-Anwenderprogrammen der Bauabteilung (k5-Verfahren, GeoOffice,
AGWR, DORIS/GIP, ...) durch Datenerfassung, -wartung, Verfahrensablaufe, etc.

e Parteienverkehr

e Millabfuhr

e Betreuung verschiedener Access-Datenbanken

e Betreuung eines Ausschusses samt Protokollfilhrung

e Erstellung von Bescheiden (baurechtlich, straRenrechtlich und verkehrsrechtlich)

e Ermittlung und Vorschreibung von AufschlieBungsbeitragen, Verkehrsflachenbeitragen
und Anschlussgebiihren

e Allgem. Verwaltungstétigkeiten, v.a. im Bereich Stralenverwaltung

e  Mithilfe bei Wahlen

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:

e Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder EU- bzw. EWR-Staatsbirgerschaft

e volle Handlungsfahigkeit, einwandfreies Vorleben

» personliche, gesundheitliche u. fachliche Eignung fur die Erfillung der Aufgaben

e Mannliche Bewerber mussen den Prasenz- oder Zivildienst abgeleistet haben, sofern die
gesundheitliche Eignung gegeben war.

Besondere, unbedingt zu erfullende Aufnahmevoraussetzungen:

e Abschluss einer hoheren Schule mit Matura (bevorzugt HTL Bautechnik), einer
Bauhandwerkerschule, einer HTL-Fachschule (bevorzugt Bautechnik) oder einer Lehre
als Burokaufmann/-frau oder Verwaltungsassistent/-in

e sehr gute schriftliche u. mindliche Ausdrucksfahigkeit, sehr gute Rechtschreibkenntnisse

e sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (insbes. MS-Office Anwendungen)
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e Bereitschaft zur Weiterbildung, insbesondere zur Absolvierung der Dienstausbildungen
gem. O6. Gemeinde-Dienstausbildungsverordnung.

Erwiinschte Aufnahmevoraussetzungen:

e Bereitschaft zu Mehrleistungen

e Fuhrerschein der Gruppe B

e freundliches Auftreten und Geschick bzw. Einfuhlungsvermégen im Umgang mit Birgern
e selbstédndige sowie genaue und strukturierte Arbeitsweise

e Teamorientierung, Belastbarkeit, Kritikfahigkeit und Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten:

e interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten Team

e einen krisensicheren Arbeitsplatz

e flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeitregelung

e Raum fur individuelle Entfaltung und Weiterbildung

» Krankenfursorge flir Gemeindebedienstete mit einem attraktiven Leistungsangebot
e Zusatzliche Sozialleistungen (kostengtinstiges Mittagessen, Gratis-Parkmaglichkeit)

Auswahlverfahren:

Neben einer Objektivierung durch den Personalbeirat wird auch ein Vorstellungs- u.
Kontaktgesprach als Auswahlkriterium herangezogen. Aus verwaltungsékonomischen
Griinden kann eine Vorauswahl getroffen werden. Allfallige Kosten im Zusammenhang mit
dem Auswahlverfahren werden nicht ersetzt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung:

Bewerbungen sind unter Verwendung der beim Marktgemeindeamt St. Georgen im Attergau
aufliegenden Bewerbungsbdgen (Downloadméglichkeit unter www.st-georgen-attergau.ooe.
gv.at) samt den erforderlichen Unterlagen (Geburtsurkunde, Staatsbiirgerschaftsnachweis,
Zeugnisse Uber Aus- u. Fortbildungen, Dienstzeugnisse, Foto, etc.) bis spatestens 10. Mai
2024 beim Marktgemeindeamt St. Georgen im Attergau, Attergaustrae 21, 4880 St. Georgen
im Attergau, einzubringen.

Der Burgermeister:

AMTSTAFEL

Angeschlagen am: 27. Marz 2024
Abgenommen am: 10. Mai 2024




